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DESCRIPCION DEL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

El Cuadro general de clasificacion archivistica es el instrumento técnico que describe la estructura jerarquica y funcional
documental de un archivo, con base en las atribuciones y funciones del érgano Jurisdiccional, en la que se establece un
principio de diferenciacion y estratificacion de las diversas agrupaciones documentales que conforman el acervo de un ente
publico. De esta manera, los documentos se reunen en agrupaciones naturales llamadas fondo, seccion, serie y subserie
expediente y unidad documental.

El Cuadro general de clasificacion archivistica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Guerrero, esta basado
en las funciones de las unidades administrativas de la Institucion y sirve para clasificar la documentaciéon producida o
recibida, facilitando con ello su disposicion, localizacion y consulta.

El Tribunal de Justicia Administrativa constituye el fondo documental, el cual esta integrado por 13 secciones (comunes),
con ------- series y ------ subseries; ---- secciones (sustantivas), con ---- series y ----- subseries, con las que es posible
clasificar cualquier tipo de documento de archivo que se genere o reciba en las unidades administrativas del Organismo.

La estructura jerarquica documental para el Tribunal de Justicia Administrativa representada en el Cuadro general de
clasificacion archivistica es la siguiente:



Estructura Documental (niveles de descripcion)

Fondo

Conjunto de documentos de archivo generados o recibidos por una instituciéon o una persona fisica o
juridica colectiva, como resultado natural de su funcién o actividad, y conservados en el archivo de la
propia institucién o de otra diferente a ella con cuyo nombre se identifica. Es decir, comprende toda la
documentacion generada o recibida por las unidades administrativas del Tribunal de Justicia
Administrativa.

Clave

Cada una de las areas, basadas en las atribuciones del Organismo, de conformidad con las
disposiciones legales aplicables. Son los documentos agrupados con base en las funciones sustantivas
que realiza el Tribunal de Justicia Administrativa.

Seccion

Cada una de las divisiones del fondo, basadas en las atribuciones del Organismo, de conformidad con
las disposiciones legales aplicables. Son los documentos agrupados con base en las cuatro funciones
sustantivas y las trece funciones comunes que realiza el Tribunal de Justicia Administrativa.

Serie

Division de una seccion; conjunto de documentos producidos en el desarrollo de una misma atribucién
general que versa sobre una materia o asunto especifico. Son las agrupaciones de documentos o
expedientes que corresponden a las funciones dentro de las secciones.

Subserie

Conjunto de documentos que forman parte de una serie, identificados de forma separada de ésta por
su contenido y sus caracteristicas especificas. Son las agrupaciones de los documentos o expedientes
basadas en las actividades dentro de las series.




Fondo Clave Seccion Serie Subserie

PLN/1 Pleno

SS/2 Sala Superior

PRE/3 Presidencia

OIC/4 Organo Interno de Control

SGA/5 Secretaria General de Acuerdos

DA/6 Direccidon Administrativa

Tribunal de Justicia | Sec/7 Secretarias de Estudio y Cuenta
Administrativa DAC/8 Direccion de Asesoria Ciudadana

DCE/9 Direccion del Centro de Estudios y
Capacitacion en Justicia Administrativa

DTI/10 Direccion de Tecnologias de |la
Informacion

UT/11 Unidad de Transparencia

UuG/12 Unidad de Genero

UTE/13 Unidad Técnica de Evaluacion del

Desemperfio.




Seccion Clave Serie Descripcién Subserie

Sala Superior SS/M1 Tocas

Presidencia PRE/2 Informes

Organo Interno de | OIC/3

Control

Secretaria General de | SGA/4 Actas de Sesion de SGA/4A

Acuerdos Pleno
Libros de Gobierno SGA/4B
Cuadernos de SGA/4C
Ejecucion de
Sentencia
Cuadernos de SGA/4D
Amparos
Cuadernos de SGA/4E
Recursos de Revision
Cuadernos de SGA/4F
Recursos de
Reclamacion
Recursos de Revision SGA/AG
Procedimientos de SGA/4H
Responsabilidad
administrativa

Direccion DA/5

Administrativa

Secretarias de | SEC/6

Estudio y Cuenta

Direcciéon de Asesoria | DAC/7

Ciudadana




Direccion del Centro | DCE/8
de Estudios y
Capacitacion en
Justicia Administrativa
Direccion de | DTI/9
Tecnologias de la
Informacion

Unidad de | UT/10
Transparencia

Unidad de Genero UuG/11
Unidad Técnica de | UTE/M2

Evaluacion del
Desempefio.




